Руководство пользователя
Автозаполнитель выписок о результатах поверки СИ из ФГИС АРШИН

1. Назначение
Автозаполнитель выписок помогает поверителям и сотрудникам метрологических служб быстро заполнить PDF-выписки о результатах поверки средств измерений (СИ), полученные из ФГИС «Аршин».
Программа автоматически вставляет в документ три обязательных реквизита:
1. Уникальный номер записи об аккредитации в реестре аккредитованных лиц
2. Должность руководителя или другого уполномоченного лица
3. Фамилия и инициалы уполномоченного лица
Текст размещается в нужных местах. Можно обработать несколько файлов за один раз — результат объединяется в один PDF-документ.

2. Конфиденциальность и безопасность данных
Ваши PDF-файлы не передаются на сервер
Страница приложения загружается с сервера, но содержимое ваших выписок на сервер не отправляется. Вся работа с PDF выполняется в браузере на вашем компьютере:
	Что происходит
	Где

	Открытие страницы приложения
	Сервер autocomplete.formbase.ru

	Выбор PDF-файлов с вашего диска
	Только на вашем ПК

	Чтение, анализ и изменение PDF
	В памяти браузера на вашем ПК

	Формирование готового документа
	На вашем ПК

	Открытие результата
	В новой вкладке браузера на вашем ПК


Файлы выписок не загружаются на сервер для обработки, не сохраняются в облаке и не передаются третьим лицам через приложение. Данные остаются на вашем компьютере до тех пор, пока вы сами не сохраните результат.
Важно: Как убедиться? Для первого открытия страницы нужен доступ в интернет. После загрузки приложения обработка файлов идёт локально в браузере; сеть для самой обработки PDF не используется. Поэтому после загрузки страницы можно отключить интернет и пользоваться приложением без интернета.
Исходные файлы на диске не изменяются. Готовый PDF открывается в новой вкладке — сохраните его через «Сохранить» или «Печать в PDF» во вкладке просмотра.

3. Как программа находит место для вставки текста
Программа ищет в PDF якорные слова (ориентиры) и вставляет текст рядом с ними:
	Поле
	Якорное слово в выписке

	Номер аккредитации
	аккредитованных

	Должность
	должность

	Фамилия, инициалы
	подпись


Точка вставки — конец найденного слова плюс ваши смещения X и Y.
4. Системные требования
· Интернет — для открытия https://autocomplete.formbase.ru/
· Браузер: современная версия Chrome, Edge, Firefox или аналог с поддержкой JavaScript
· ОС: Windows, macOS, Linux — любая, на которой работает указанный браузер
· Документы: PDF-выписки из ФГИС «Аршин» (не отсканированные «картинки»)

5. Работа с несколькими файлами
· Можно выбрать несколько PDF за один раз.
· Одинаковые реквизиты и смещения применяются ко всем файлам.
· Успешно обработанные выписки объединяются в один PDF (страницы подряд).
· Файлы с ошибками пропускаются; в отчёте видно, какие обработаны, а какие нет.
· Для проверки положения текста используйте «Файл для просмотра» — превью строится для одного выбранного файла.

6. Пошаговая инструкция
Шаг 1. Откройте сайт и загрузите PDF-файлы
1. Перейдите на https://autocomplete.formbase.ru/.
2. В блоке «Файлы» нажмите область «Добавить файлы PDF».
3. В диалоге выберите один или несколько PDF с вашего компьютера.
4. Под областью загрузки появится счётчик: «1 файл», «103 файла» и т.д.
5. Появится список «Файл для просмотра» — выберите выписку для проверки.
После загрузки вместо зоны добавления отображается кнопка «Сбросить выбор» — она очищает список и позволяет начать заново.

Шаг 2. Заполните данные
В блоке «Данные для заполнения» введите значения в три поля:
	Поле
	Пример

	Уникальный номер записи об аккредитации…
	RA.RU.012345

	Должность руководителя или другого уполномоченного лица
	Начальник службы

	Фамилия, инициалы
	Иванов И.И.


Под каждым полем — Смещение X и Смещение Y (в пунктах PDF). По умолчанию заданы типовые значения; при необходимости их меняют после предпросмотра.
Скриншот 2 — Поля данных
Обвести:
· три текстовых поля с длинными названиями;
· под каждым — пару полей «Смещение X» и «Смещение Y».

Шаг 3. Проверьте предварительный просмотр
1. Убедитесь, что в «Файл для просмотра» выбран нужный PDF.
2. Нажмите «Обновить предварительный просмотр».
3. Справа отобразится страница выписки с наложенным текстом и цветными маркерами:
	Цвет маркера
	Поле

	Красный
	Номер аккредитации

	Оранжевый
	Должность

	Синий
	Фамилия, инициалы


4. В панели «Сообщения и предупреждения» проверьте статус:
· «Все 3 якоря найдены…» — программа нашла нужные места в PDF;
· предупреждения о ненайденных якорях или пустых полях — см. раздел 8.
Скриншот 3 — Предварительный просмотр
Обвести:
· кнопку «Обновить предварительный просмотр»;
· область просмотра с текстом и цветными точками-маркерами;
· панель сообщений с текстом «Все 3 якоря найдены…».


Шаг 4. Настройте положение текста (при необходимости)
Если текст смещён относительно нужного места:
Способ А — перетаскивание на превью (удобнее)
1. Наведите курсор на цветной маркер — он станет «рукой».
2. Зажмите левую кнопку мыши и перетащите маркер.
3. Значения Смещение X и Смещение Y обновятся автоматически.
Способ Б — вручную
Введите числа в поля «Смещение X» и «Смещение Y» и снова нажмите «Обновить предварительный просмотр».
Скриншот 4 — Настройка смещения
Обвести:
· цветной маркер на превью и курсор «рука»;
· соответствующие поля «Смещение X» / «Смещение Y», которые меняются при перетаскивании.

Шаг 5. Сформируйте итоговый документ
1. Проверьте данные и положение текста на превью.
2. Нажмите «Сформировать и показать».
3. Дождитесь сообщения в панели внизу, например:
Готово. Успешно обработано: 5 из 5.
4. В новой вкладке браузера откроется объединённый PDF со всеми успешно обработанными выписками. (браузер может заблокировать появление новой вкладки, просто дайте разрешение и повторите п. 2)
5. Сохраните файл на компьютер или распечатайте.
Скриншот 5 — Результат обработки
Обвести:
· кнопку «Сформировать и показать»;
· панель сообщений со строками «✓ имя_файла.pdf — обработан»;
· (отдельный скриншот) новую вкладку с готовым PDF и кнопку сохранения.






7. Сообщения, предупреждения, ошибки и их устранение
	Сообщение
	Что делать

	«Сначала выберите хотя бы один PDF»
	Загрузите файлы в блоке «Файлы»

	«Якорь N не найден: "…"»
	PDF без текстового слоя, другой шаблон или повреждённый файл. Проверьте, что файл — выписка из «Аршин», и что текст в нём выделяется

	«… — пустое, на превью текст не показан»
	Заполните соответствующее поле

	«✗ имя_файла.pdf — …»
	Этот файл не обработан; остальные могут попасть в результат

	«Ни один файл не обработан успешно»
	Исправьте ошибки по всем файлам и повторите

	Страница не открывается
	Проверьте интернет и адрес https://autocomplete.formbase.ru/

	«Не удалось загрузить библиотеки PDF»
	Обновите страницу (Ctrl+F5).


Панель сообщений прокручивается при большом количестве файлов. Ошибки выделены красным.
В любой не штатной ситуации попробуйте жёсткое обновление страницы (Ctrl+F5). Приложение находится в разработке и в файлы вносятся изменения. Браузер при повторном обращении к сайту берет данные из кэша, это может сломать работу приложения на вашем ПК. 
Сочетание Ctrl+F5 выполняет принудительное (жёсткое) обновление страницы в большинстве браузеров. Это значит, что браузер полностью игнорирует кэш и загружает все элементы страницы (HTML, CSS, JavaScript, изображения) напрямую с сервера, гарантируя, что вы увидите самую актуальную версию.
Скриншот 7 — Пример предупреждения
Обвести:
· красный текст в панели «Сообщения и предупреждения», например «Якорь 2 не найден…».



10. Советы и рекомендации
1. Добавьте сайт в закладки — https://autocomplete.formbase.ru/
2. Сначала превью, потом формирование — так вы избежите массовой переработки с неверным положением текста.
3. Сохраняйте оригиналы — программа не меняет исходные файлы на диске.
4. Проверяйте результат — перед печатью или отправкой просмотрите каждую страницу в итоговом PDF.

11. Часто задаваемые вопросы
[bookmark: _GoBack]Нужен ли интернет?
Да — для открытия и загрузки страницы приложения. Обработка PDF после загрузки страницы выполняется в браузере на вашем компьютере.
Передаются ли мои PDF на сервер?
Нет. Файлы выписок обрабатываются локально в браузере и на сервер не отправляются.
Почему текст не на том месте?
Настройте смещения перетаскиванием маркеров на превью или вручную в полях X/Y.
Почему не находятся якоря?
Нужен PDF из ФГИС «Аршин» или обновите страницу (Ctrl+F5).
Браузер блокирует всплывающее окно с результатом?
Разрешите всплывающие окна для сайта autocomplete.formbase.ru или сохраните PDF через меню вкладки.
Изменяются ли исходные файлы?
Нет. Результат только в новой вкладке — сохраните его отдельно на свой компьютер.
